
MINISTERIO DE COMUNICACIONES INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA 
REGISTRO DE PRECALIFICADOS DE OBRAS 

REQUISITOS PARA PRECALIFICACION Y ACTUALIZACION 
 Documento Observaciones 
1 Solicitud Dirigida al Director del Registro de Precalificados Debe indicar que es lo que requiere ( Precalificación o 

actualización) 
2 Indice de toda la documentación que presenta con número de 

pagina 
Obligatorio 

3 Formulario de Precalificación o actualización Llenarlo debidamente 
4 Fotocopia legalizada de cédula completa del propietario y/o 

representante legal 
Debidamente legalizada 

5 Fotocopia de Patente de Comercio, donde se aprecien las firmas, 
sellos y timbres fiscales correspondientes. 

Debidamente legalizada y que indique se dedica a 
construcción de obras en general. 

6 Organigrama de la Empresa  
7 Acta notarial de Declaración Jurada del Artículo 76 de la Ley de 

Contrataciones del Estado (de no estar comprendido en las 
prohibiciones establecidas en el artículo) 

 Firmada por el interesado y por el Notario autorizante con 
sus respectivos timbres de Q.0.50 fiscal y Q.10.00 Notarial. 

8 Acta Notarial de Declaración Jurada de la Actividad a la que  se 
dedica la empresa  

 Igual numeral anterior. Obligatorio para las empresas que 
solicitan Precalificación 

9 Estado Financiero de la empresa del último año (Balance y 
Estado de Resultados) 

certificado por contador y firmado por propietario y/o 
representante legal. 

10 Detalle de maquinaria, equipo y vehículos debidamente 
certificado ,  propiedad de la empresa 

Certificado por contador si es Precalificados o por auditor si 
es actualización 

11 Declaración jurada anual del ISR ultimo periodo Fotocopia legalizada 
12 Inscripción en la SAT (para empresas con un período contable 

menor de un año) 
Fotocopia legalizada 

13 Detalle de Obras que realiza Acompañando los contratos respectivos, debidamente 
legalizados por Notario.    
Si no realiza indicarlo en el cuadro. 

14 Constancias de obras que realiza  Debidamente Legalizados y extendidas por el Supervisor 
15 Detalle de Obras terminadas si no realiza indicarlo en el cuadro 



16 Constancias de obras terminadas (contratos y finiquitos de las 
obras) de los últimos siete años 

Debidamente Legalizados 

17 Detalle del Personal profesional, técnico y administrativo Indispensable 
18 Contratos de trabajo del personal profesional, técnico y 

administrativo 
Con firmas legalizadas o sello de recibido del Ministerio de 
Trabajo 

19 Contrato de trabajo del Ingeniero  o Arquitecto  responsable como 
Director de Obras 

Debe ser por tiempo indefinido, con firmas legalizadas o sello 
de recibido del Ministerio de Trabajo 

20 Constancia de Colegiado activo y Curriculum Vitae de los 
profesionales que trabajan en la empresa 

colegiado activo vigente, a la fecha de presentación  del 
expediente. 

 Si son Sociedades además  
21 Escritura de constitución de sociedad y ampliaciones o 

modificaciones si las tiene 
Debidamente legalizado e inscritas en el Registro Mercantil 

22 Patente de Sociedad Debidamente legalizada 
23 Nombramiento del representante legal y cédula de vecindad Debidamente legalizado e inscrito en el Registro Mercantil 
24 Documento que acredite representación debidamente inscrito en 

el registro correspondiente si es mandatario. 
Debidamente legalizada, si fuera el caso de la empresa 

Recomendaciones:  
 1) Obtener el Reglamento del Precalificados de Obras de fecha 8 de noviembre de 2002 No. 1265-2002 
 2) Todas las fotocopias deben estar legalizadas por notario y deben tener adherido timbre fiscal de Q. 0.50 por hoja. 

 
 

TODAS LAS HOJAS DEL EXPEDIENTE DEBEN VENIR FIRMADAS POR EL REPRESENTANTE LEGAL O 
PROPIETARIO DE LA EMPRESA.



EJEMPLO DE SOLICITUD DE PRECALIFICACION 
 
 

GUATEMALA, 26 DE MARZO DEL 2004. 
 
 
INGENIERO 
HECTOR FRANK BURBANO RODRIGUEZ 
DIRECTOR REGISTRO DE PRECALIFICADOS  
DE OBRAS. 
SU DESPACHO 
SEÑOR DIRECTOR: 
YO,   CARLOS ENRIQUE MORALES CANO, PROPIETARIO DE LA EMPRESA  LA 
CONSTRUCCION, CON CEDULA DE VECINDAD NUMERO DE ORDEN A-1 Y DE 
REGISTRO  1255, EXTENDIDA POR EL ALCALDE MUNICIPAL DE GUATEMALA 
DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA. CON DIRECCIÓN PARA RECIBIR 
NOTIFICACIONES DENTRO DEL PERIMETRO DE LA CIUDAD DE GUATEMALA, 
EN 16 CALLE 20-22 ZONA 1, Y DIRECCIÓN HABITACIONAL EN SAN MARCOS EN 2 
CALLE 3-45 ZONA 2, CON TELEFONO 444444 Y 777777, RESPETUOSAMENTE 
SOLICITO: 
INSCRIPCION DE PRECALIFICADO EN  ESTE REGISTRO DE PRECALIFICADOS 
DE OBRAS, PARA PODER OPTAR A CONSTRUIRLE AL ESTADO SUS ENTIDADES 
DESCENTRALIZADAS Y AUTONOMAS, UNIDADES EJECUTORAS O A LAS 
MUNICIPALIDADES. 
SOLICITO LAS ESPECIALIDADES SIGUIENTES:    (1), EXCAVACIONES, (5), 
TERRACERIA Y  (24.29) L IMPIEZA DEL DERECHO DE VIA, CUNETAS Y 
ESTRUCTURAS DE DRENAJE. 
ADJUNTO LOS REQUISITOS REQUERIDOS EN EL REGLAMENTO DE 
PRECALIFICADOS DE OBRAS Y EL SOPORTE PARA LAS ESPECIALIDADES Y 
CAPACIDAD ECONOMICA, CON SU RESPECTIVO INDICE , FOLIADAS, FIRMADAS 
Y SELLADAS TODAS LAS HOJAS POR EL PROPIETARIO DE LA EMPRESA, CON 
FOTOCOPIAS AUTENTICADAS POR NOTARIO Y SUS RESPECTIVOS TIMBRES. 
 
ATENTAMENTE, 
 
 
 
FIRMA ING.   CARLOS ENRIQUE MORALES CANO 
PROPIETARIO                                                                                 (SELLO) 
 
 
 
 
 

 
EJEMPLO  DE INDICE:  (esto var ia según la documentación que adjunta) 



 
 
 
DOCUMENTO         PAG 
 
 
SOLICITUD         01 

INDICE          02 

FORMULARIO DE PRECALIFICACION      03 

CEDULA DEL PROPIETARIO       04 

PATENTE DE COMERCIO       05 

ORGANIGRAMA DE LA EMPRESA      06 

ACTA NOTARIAL ARTICULO 76 DE LA LEY DE CONTRATACIONES 
DEL ESTADO         07 

ACTA NOTARIAL DE ACTIVIDAD A LA QUE SE DEDICA   08 

ESTADOS FINANCIEROS       09 

DETALLE MAQUINARIA EQUIPO Y VEHICULOS    10 

DECLARACION ANUAL DEL ISR ULTIMO PERIODO    11 

INSCRIPCION EN LA SAT       12 

DETALLE DE OBRAS QUE REALIZA      13 

CONSTANCIAS DE OBRAS QUE REALIZA     14 

DETALLE DE OBRAS TERMINADAS      15 

CONSTANCIAS DE OBRAS TERMINADAS     16 

DETALLE PERSONAL  PROFESIONAL Y TECNICO    17 

CONTRATOS DE TRABAJO       18 

COLEGIADO ACTIVO DE LOS PROFESIONALES    19 

CONTRATO DE TRABAJO DEL INGENIERO COMO DIRECTOR 
DE OBRAS         20 

CURRICULUM VITAE DE LOS TRABAJADORES    21 

ESCRITURA DE SOCIEDAD       22 

PATENTE DE SOCIEDAD       23 

NOMBRAMIENTO DE REPRESENTANTE LEGAL    24 

CEDULA DE REPRESENTANTE LEGAL     25 

 
 
 

 
 
 
 
REGLAMENTO DEL REGISTRO DE PRECALIFICADOS DE OBRAS 



ACUERDO MINISTERIAL No. 1265-2002 
Guatemala, 08 de noviembre de 2002. 
Artículo 10. PROCEDIMIENTO: Para cumplir  con los ar tículos, 76 y 78 de la Ley de 
Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento, los interesados en inscr ibirse en el 
Registro de Precalificados de Obras, deben presentar  su solicitud firmada y sellada por  el 
interesado o por  el representante legal de la empresa adjuntando la siguiente documentación: 
Personas Individuales o Jur ídicas (empresas) nacionales 
PRECALIFICACIÓN 

a) Solicitud donde consten los siguientes datos:  Nombre, denominación 
o razón social del interesado según se trate de persona individual o 
jurídica, domicilio, dirección para recibir notificaciones dentro del 
perímetro de la ciudad de Guatemala, teléfono, o cualquier otro medio 
directo de comunicación con la oficina principal y sus sucursales, así 
como indicación de las especialidades que desea se le asignen, 
acompañando índice de la documentación que se adjunte al 
formulario. 

 
b) Formulario de Precalificación con todos los datos requeridos. 
 
c) Deberán acreditar su personería o personalidad de la siguiente forma: 

Personas Individuales: presentar fotocopia legalizada de Cédula de 
Vecindad completa. 

 Empresas: cuando sean de sociedades: fotocopia legalizada de: 
Testimonio de Constitución de Sociedad ampliaciones y 
modificaciones si las tuviera, todas inscritas en el Registro Mercantil, 
Patente de Sociedad, Patente de Empresa y fotocopia de la Cédula de 
Vecindad completa del Representante Legal.  Documentación que 
acredite la personería del representante legal que comparezca en 
fotocopia legalizada. 

 Empresas: cuando sean individuales o copropiedad: fotocopia 
legalizada de la Patente de Empresa y de la cédula de vecindad 
completa del representante legal.  Documentación que acredite la 
personería del Representante Legal que comparezca, en fotocopia 
legalizada. 

 
d) Si se tratara de persona individual, acta notarial en donde conste la 

declaración jurada del interesado, de que se dedica a la actividad que 
requiere ser inscrito. Si se trata de empresa individual fotocopia 
legalizada de Patente de Comercio. Tanto en el caso del inciso 
anterior como en el presente, debe constar que la empresa se dedica 
a la construcción de obras, de lo contrario se rechazara en el Registro 



de Precalificados su solicitud.  Acompañar, además, fotocopia 
completa legalizada de la Cédula de Vecindad de la persona 
individual, del propietario de la empresa o del Representante Legal de 
la empresa, según sea el caso. 

 
e) Estado financiero  del último año de la empresa, debidamente 

certificado por Perito Contador y fotocopia legalizada de la declaración 
jurada anual del impuesto sobre la renta presentada ante la 
Superintendencia de Administración Tributaria, en el caso de 
empresas con período contable menor de un año, presentar fotocopia 
legalizada de  su inscripción ante la Superintendencia de 
Administración Tributaria.  

 
 
 

f) Detalle de las obras concluidas en los últimos siete años, y de las 
obras y trabajos que realiza, presentando constancia de las obras en 
ejecución extendida por el supervisor de la obra, con el visto bueno de 
la autoridad administrativa superior o actas de recepción o finiquitos y 
fotocopia legalizada de los contratos. En el caso de las personas o 
empresas de reciente creación lo harán por todo el tiempo transcurrido 
desde su creación o de inicio de actividades. 

 
g) Certificación contable en donde se detalle la maquinaria equipo y 

vehículos propiedad de la empresa, indicando:  descripción, modelo, 
número de serie y valor estimado actual y el contrato de 
arrendamiento forzoso con opción a compra cuando se trate de equipo 
adquirido por esa modalidad. 

 
h) Detalle del personal profesional y técnico con los que cuenta, la 

persona  individual o la empresa y el personal de carácter permanente 
en las áreas de producción, administración y auditoria (del personal 
anterior, enviar copia legalizada de los contratos de trabajo). Y 
constancia de colegiado activo de los profesionales. 

 
i) Declaración jurada en Acta Notarial en la que conste que la personal 

individual, empresa solicitante, sus personeros y representantes 
legales no se encuentran comprendidos dentro de la prohibición a que 
se refiere el párrafo segundo del Art. 76 de la Ley de Contrataciones 
del estado.  (Decreto 57-92 del Congreso de la República).  En caso 



de ser empresa individual, el documento mencionado se referirá al 
propietario de la empresa, y a la empresa relacionada. 

 
 
 
ACTUALIZACION 
 
 Solicitud donde consten los siguientes datos: Nombre, denominación, 

o razón social del interesado, según se trate de persona individual o 
jurídica, domicilio, dirección para recibir notificaciones, teléfono, o 
cualquier otro medio directo de  comunicación con la oficina principal y 
sus sucursales, así como indicación de las especialidades que 
desea se le asignen, acompañando índice de la documentación que se 
adjunte al formulario. 

 
Formular io de actualización, con todos los datos requer idos. 
III Estado financiero de la empresa del último  año  debidamente 
certificado 

por Perito Contador, se regirá al Art. 271 Código Penal y fotocopia 
legalizada de la declaración jurada anual del impuesto sobre la renta 
presentada ante la Superintendencia de Administración Tributaria. 
 

IV Detalle de las obras concluidas a partir de la última actualización y de 
las obras en ejecución extendida por el supervisor de la obra, con el 
visto bueno de la autoridad administrativa superior o actas de 
recepción o finiquitos y fotocopia legalizada de los contratos. 

 
V.       Certificación auditada en donde conste el detalle de la maquinaria 

equipo y vehículos propiedad de la empresa, indicando:  Descripción, 
modelo, número de serie, y  valor estimado actual; en el caso del 
equipo liviano, bastará con presentar certificación extendida por Perito 
Contador y el contrato de arrendamiento forzoso con opción a compra 
cuando se trate de equipo adquirido por esa modalidad. 

 
VI. Detalle del personal profesional y técnico con los que cuenta la 

persona individual o la empresa y el personal  de  Carácter 
permanente en las áreas de producción, administración y auditoria (del 
nuevo personal, enviar fotocopia legalizada de los contratos de 
trabajo). Y constancia de colegiado activo de los profesionales. 

VII. Declaración Jurada en Acta Notarial en la que conste que la persona 



individual o empresa  solicitante, sus personeros y representantes 
legales no se encuentran comprendidos dentro de la prohibición a que 
se refiere el párrafo  segundo del Artículo 76 de la Ley de 
Contrataciones del Estado (Decreto 57-92 del Congreso de la 
República).   

VIII. Fotocopia legalizada del nombramiento del representante legal y 
fotocopia completa legalizada de cédula de vecindad del representante 
legal de la entidad, o de la persona individual, según sea el caso. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMULARIO PARA SOLICITUD DE PRECALIFICACION Y 
ACTUALIZACION Y BASE DE DATOS DE USUARIOS 

1. PRESENTADO CON FECHA:___________________________________________ 
2. NOMBRE DE LA EMPRESA:___________________________________________ 
3. NOMBRE COMERCIAL:_______________________________________________ 
4. NOMBRE DEL PROPIETARIO:_________________________________________ 
5. EN CASO DE SOCIEDAD  RAZON SOCIAL.____________________________________ 
6. REPRESENTANTE LEGAL:____________________________________________ 
7. DIRECCIÓN:__________________________________________________________ 
8. TELEFONOS:_________________________________________________________                                    
9. FAX:_________________________________________________________________ 
10. NIT DE LA EMPRESA:_________________________________________________ 
11. PERIODO CONTABLE AUTORIZADO:__________________________________ 
12. NIT DEL REPRESENTANTE LEGAL:____________________________________ 

PARA USO INTERNO DEL REGISTRO 
1. PRECALIFICADO NUMERO:_________________ 
2. RESOLUCION NUMERO:_____________________ 
3. FECHA DE RESOLUCION:____________________ 
4. ESPECIALIDADES AUTORIZADAS:_________________________________ 

MODIFICACIONES:________________________________________________ 

5. CAPACIDAD ECONOMICA AUTORIZADA:__________________________ 
MODIFICACIONES:_______________________________________________ 

6. CAPACIDAD  ECONOMICA DISPONIBLE AL:__________        Q._________ 



                                                                                           __________        Q._________ 
                                                                                           __________        Q._________ 
                                
8.    SOLICITUD DE VIGENCIA:   2004   2005  2006  (MARCAR) 
 
9.    VIGENTE AÑO:    2004     2005  2006     (MARCAR) 
 
10.  SUSPENDIDA DEL________AL_______      DEL_____AL_____ 
 
11.  PERDIDA DE VIGENCIA A PARTIR DE:__________________________ 
 
 
RECIBIDO POR:__________________________FIRMA:_________________ 
MODELO DE ACTA NOTARIAL DE SOCIEDADES SEGÚN LEY DE 
CONTRATACIONES DEL ESTADO 
ARTICULO No. 76 
En la ciudad de ____________________   el ________________  de _________________ de 
dos mil______ , siendo las  ____________ horas constituido en ___________________ a 
requer imiento del señor____________________________________ , para hacer  constar  los 
siguientes hechos y circunstancias:    PRIMERO:  El requirente bajo juramento de decir  la 
verdad y enterado de las penas relativas al delito de per jur io, en la calidad con que actúa 
declara: a) Que su nombre completo es como quedó indicado;  b)  ser de _____________ 
años, estado civil,  profesión u oficio, nacionalidad y domicilio, quien se identifica 
con la cédula de vecindad número de orden _______ y de registro______________ 
extendida por el Alcalde municipal de _______________________del departamento 
de ___________________, c) de encontrarse en el libre ejercicio de sus derechos 
civiles.  c) Que actúa en calidad de ________________y Representante Legal de la entidad 
extremo que acredita  con el acta notar ial de fecha ______________________, autor izada en 
___________ por  el Notar io_______________________, que contiene su nombramiento, 
debidamente inscr ito en el Registro Mercantil de la República, con el número 
_____________, folio ________________, libro______________ de auxiliares ce comercio. y d) 
Que la entidad refer ida, sus personeros y Representantes Legales no se encuentran 
comprendidos dentro de la prohibición a que se refiere el párrafo segundo del ar tículo 
setenta y seis de la ley de Contrataciones del Estado (Decreto No. 57-92 del Congreso de la 
República).  SEGUNDO: No habiendo mas que hacer  constar , doy por  terminada la 
presente, en el mismo lugar  y fecha de su inicio, siendo las         _____________horas, la cual 
queda contenida en una hoja de papel bond.  Leo lo escr ito al requer iente en la calidad con 
que actúa y  enterado de su contenido, objeto validez  y efectos legales, lo acepta, ratifica y 
firma con el infrascr ito notar io que de todo lo actuado DOY FE.  

Firma Interesado 

 
Ante Mí: Firma y sello del notario 

Timbre Notarial de Q10.00 
Timbre Fiscal de Q0.50 
 
 



 
 
 
MODELO DE ACTA NOTARIAL DE EMPRESA INDIVIDUAL SEGÚN LEY DE 
CONTRATACIONES DEL ESTADO 
ARTICULO No. 76 
En la ciudad de  ___________________ el _________________ de __________________ de 
dos mil ________ , siendo las ___________horas,  constituido en _____________________ a 
requer imiento  del señor ___________________________ para hacer  constar  los siguientes 
hechos y circunstancias: PRIMERO:  El requirente bajo juramento de decir  la verdad y 
enterado de las penas relativas al delito de per jur io, declara: a) Que su nombre completo es 
como quedo indicado;  b) Ser  de _____________ años, estado civil,  profesión u oficio, 
nacionalidad y domicilio, quien se identifica con la cédula de vecindad número de 
orden _______ y de registro______________ extendida por el Alcalde municipal de 
_______________________del departamento de ___________________,  ,  de 
encontrarse en el libre ejercicio de sus derechos civiles. c) Que actúa en calidad propietar io 
de la empresa  individual   de nombre comercial ______________ extremo que acredita con 
la patente de comercio número de registro ____________.Folio __________ L ibro 
_____________  categor ía __________ de empresas mercantiles, extendida por  el Registro 
Mercantil  de la República con fecha ___________;  y d) Que la empresa refer ida, y su 
propietar io (nombre completo) no se encuentran comprendidos dentro de la prohibición a 
que se refiere el párrafo segundo del ar tículo setenta y seis de la ley de Contrataciones del 
Estado (Decreto No. 57-92 del Congreso de la República).  SEGUNDO: No habiendo mas que 
hacer  constar , doy por  terminada la presente, en el mismo lugar  y fecha de su inicio, siendo 
las ________ horas, la cual se encuentra contenida en esta única hoja de papel bond.  Leo lo 
escr ito al requer iente quien  enterado de su contenido, objeto valor  y efectos legales, lo 
acepta, ratifica y firma la presente acta, junto con el infrascr ito notar io, quien de lo 
relacionado DOY FE.  

Firma Interesado 

Ante M i:  Firma y sello del notario 

Timbre Notarial de Q10.00 
Timbre Fiscal de Q0.50 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO DEL 
ACTA NOTARIAL DE DECLARACIÓN JURADA DE 
LA ACTIVIDAD A QUE SE DEDICA LA EMPRESA 

 
 



En la ciudad de Guatemala el día _____________de dos mil cuatro, siendo las 
__________horas, Yo_______________________ Notar io, constituido en mi oficina 
profesional ubicada en ____________________________________________________ 
Soy requer ido por  _________________________________________, quien solicita mis 
servicios notar iales para hacer  constar  lo siguiente: PRIMERO: Bajo juramento de decir  la 
verdad y enterado de las penas relativas al per jur io el 
señor____________________________________________ declara: a) Que su nombre 
completo es como quedó indicado b) ser  de _____________ años, estado civil,  profesión u 
oficio, nacionalidad y domicilio, quien se identifica con la cédula de vecindad número de 
orden _______ y de registro______________ extendida por  el Alcalde municipal de 
_______________________del departamento de ___________________, c) de encontrarse en 
el libre ejercicio de sus derechos civiles, d) que actúa en su calidad 
de_____________________________________________________________________ 
_________________________________________como lo acredita con 
_______________________________________________________________________  
e) que la empresa de su propiedad ______________se dedica a la construcción de obras en 
general y otras actividades de lícito comercio tal y como consta en la patente de comercio 
anter iormente indicada. SEGUNDO:  No habiendo nada más que hacer  constar  se da por  
terminada la presente acta en el mismo lugar  y fecha de su inicio _____________minutos 
después de su inicio, acta que consta en esta única hoja , la que leída por  el requirente y 
enterado de su contenido, objeto, validez y efectos legales, la acepta, ratifica y firma 
juntamente con el infrascr ito Notar ios , quien de todo lo actuado DOY FE. 
FIRMA DEL REQUIRENTE 
 

ANTE MI 

Firma y sello del notario 

Timbre 
Notarial de Q10.00 
Timbre Fiscal de Q0.50 
 
 
 
 

LA CONSTRUCTORA, S.A. 
PROPIEDAD DE MANUEL RAMIREZ 

BALANCE GENERAL AL 30 DE JUNIO DEL 2003. 
 
ACTIVO   PASIVO  
CIRCULANTE   CIRCULANTE  
Caja y Bancos 20.000.00  Proveedores 15,000.00 
Mercaderías 100,000.00  Acreedores  
Clientes   Cuentas por Pagar 20,000.00 
Cuentas por Cobrar 5,000.00  Sueldos por Pagar  
Documentos por Cobrar 5,000.00  IVA por Pagar  
Retenciones   Documentos por Pagar 10,000.00 
Otros (especificar)   ISR Por Pagar  
Total Activo Circulante 130,000.00  Otros  
   Total Pasivo Circulante 45,000.00 



FIJO     
Maquinaria (NETO) 150,000.00  FIJO  
Equipo (NETO) 125,000.00  Acreedurias  
Vehículos (NETO) 30,000.00  Hipotecas  
SUBTOTAL 305,000.00  Documentos por Pagar 100,000.00 
Inmuebles   Otros Fijos  
Mobiliario y Equipo de Oficina 5,000.00  Total Pasivo Fijo 100,000.00 
Herramientas (NETO) 5,000.00    
Semovientes   DIFERIDO  
Depósitos en Garantía   Rentas Anticipadas  
Otros Activos (Especificar)   Comisiones por Cobrar  
Total Activo Fijo 315,000.00  Interés por Cobrar 5,000.00 
   Otros Diferidos  
DIFERIDO   Total Pasivo Diferido 5,000.00 
Alquileres Anticipados 5,000.00    
Comisiones Anticipadas 10,000.00  Otros Pasivos  
Primas de Seguro Anticipadas   SUMA EL PASIVO 150,000.00 
Gastos de Instalación   CAPITAL  
Sueldos anticipados   Pagado 5,000.00 
Gastos de Organización   Reservas  
Anticipos por Liquidar   Capitalizaciones  
Pagos por Cuenta Ajena   Utilidades Anteriores  
Otros Diferidos (Especificar   Utilidad Ejercicio (*)    310,000.00 
Total Activo Diferido 15,000.00  Perdida Ejercicio  
   Otros  
Otros Activos 5,000.00  CAPITAL CONTABLE 315,000.00 
SUMA EL ACTIVO 465,000.00  Suma Pasivo y Capital 465,000.00 
 
 

Firma y Sello 

Representante Legal o Propietar io 
El infrascr ito Per ito Contador registrado en la Super intendencia de Administración 
Tr ibutar ia SAT con el número 49,805 CERTIFICA: Que el presente BALANCE GENERAL, 
refleja razonablemente la situación patr imonial de la empresa arr iba identificada al 30 de 
junio de 2003 y en su elaboración se aplicaron Pr incipios de Contabilidad Generalmente 
Aceptados, Guatemala, 24 de mayo de 2004. 

Firma y Sello 

Contador  

 
 

 
LA CONSTRUCTORA S.A. 

PROPIEDAD DE MANUEL MARTINEZ 
ESTADO DE RESULTADOS 

DEL 1 DE JULIO DEL 2002, AL 30 DE JUNIO 2003. 
 
 
INGRESOS   400,000.00 
 Contratos 150,000.00  
 Rentas de Equipo 50,000.00  
 Ventas 200,000.00  



    
    
COSTOS Y GASTOS    
 Gastos de Administración 20,000.00  
 Gastos de Operación 50,000.00  
 Otros Gastos 20,000.00 90,000.00 
    
UTILIDADES ANTES ISR   (* ) 310,000.00 
    
    
 
 
 
 

Firma y Sello 
Representante Legal o 

Propietar io 
 
El infrascrito Perito Contador registrado en la Superintendencia de Administración Tributaria SAT con el numero 
49,805 CERTIFICA: que el presente ESTADO DE RESULTADO, refleja razonablemente la situación patrimonial 
de la empresa arriba identificada ala 30 de junio de 2003 y en su elaboración se aplicaron principios de Contabilidad 
Generalmente aceptados.  Guatemala, 24 de mayo de 2004. 
 

Firma y sello 

Contador 
 
 
 
 
 
 
NOTA:   EL BALANCE GENERAL Y EL DE RESULTADOS, SON SOLO UN EJEMPLO 
CADA EMPRESA PUEDE OPTAR POR EL QUE MEJOR LE CONVENGA, SIEMPRE Y 
CUENDO SE APLIQUEN PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD GENERALMENTE 
ACEPTADOS. 



DETALLE DE LA MAQUINARIA, EQUIPO Y VEHICULOS PROPIEDAD DE LA EMPRESA 

 LUGAR Y FECHA:  NOMBRE DE LA EMPRESA: 
                       

 

V  A  L  O  R 
No. DESCRIPCION MODELO No. DE SERIE 

EN LIBROS ESTIMADO ACTUAL 
*ESTADO ACTUAL 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

*E=  EXCELENTE                OBSERVACIONES: SI ES ACTUALIZACION LA CERTIFICACION DEBE SER POR UN CONTADOR PUBLICO Y 
AUDITOR 

B=  BUENO      
R=  REGULAR      
M=  MALO      

       
       
     
                                                                                            

       
 __________________________                            
   FIRMA Y SELLO DEL CONTADOR                                                                                                              
  FIRMA DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL Y SELLO DE LA EMPRESA 

 

EL INFRASCRITO PERITO CONTADOR REGISTRADO EN LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA CON EL  
No. ______________________ CERTIFICA QUE LA MAQUINARIA, EQUIPO Y VEHICULOS ANTES DESCRI 
TOS ESTAN REGISTRADOS EN EL LIBRO DE INVENTARIO DE LA EMPRESA 
________________________________, CON LOS VALORES INDICADOS ANTERIORMENTE 
 



DETALLE DE LAS OBRAS Y TRABAJOS QUE REALIZA 

 LUGAR Y FECHA:  NOMBRE DE LA EMPRESA: 
                       

 

FECHA 
No. 

NOMBRE Y DIRECCION DEL 
CONTRATANTE 

CLASE DE 
TRABAJO 

LOCALIZACION 
INICIO TERMINO 

MONTO DEL 
CONTRATO 

No. 
CONTR. 

AVANCE 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

   
 OBSERVACIONES:  DEBE ADJUNTARSE CONTRATOS DE LAS OBRAS  
       
     
                                                                                            

       
 __________________________                            
   FIRMA Y SELLO DEL INGENIERO RESPONSABLE                                                                     
  FIRMA DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL Y SELLO DE LA EMPRESA 

 



 

DETALLE DE LAS OBRAS Y TRABAJOS TERMINADOS 

 LUGAR Y FECHA:  NOMBRE DE LA EMPRESA: 
                       

 

No. ENTIDAD CONTRATANTE PROYECTO 
FECHA 

NOTIFICACION 
DEL CONTRATO 

FECHA DE AVISO 
AL REGISTRO DE 
PRECALIFICADOS 

MONTO DEL 
CONTRATO 

No. 
CONTRATO 

FECHA 
RECEP. 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

   
 OBSERVACIONES:  DEBE ADJUNTARSE CONTRATOS Y FINIQUITOS DE LAS OBRAS  
       
       

 __________________________                            
   FIRMA Y SELLO DEL INGENIERO RESPONSABLE                                                                     
  FIRMA DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL Y SELLO DE LA 

EMPRESA 
 



 

DETALLE DEL PERSONAL PROFESIONAL, TECNICO Y ADMINISTRATIVO QUE PRESTA SUS 
SERVICIOS ACTUALMENTE EN LA EMPRESA 

 LUGAR Y FECHA:  NOMBRE DE LA EMPRESA: 
                       

 

No. NOMBRE TITULO 
CARGO ACTUAL 

TIEMPO AL SERVICIO DE LA 
EMPRESA 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

   
 OBSERVACIONES:  DEBE ADJUNTARSE CONTRATOS DE TRABAJO DE TODOS LOS TRABAJADORES 
       
      

                           
                                                                      
  FIRMA DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL Y SELLO DE LA 

EMPRESA 
 



 


